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Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja knjiznice
Fakultete za farmacijo Univerze v Ljubljani

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja knjiznice Fakultete za farmacijo Univerze v Ljubljani (v
nadaljevanju: pravilnik o poslovanju) ureja nacin poslovanja knjiznice UL FFA (v nadaljevanju: knjiznice),
ki deluje v okviru knjizniénega sistema Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju: univerza) ter odnose med
knjiznicami in njihovimi uporabniki.

Knjizni¢ni sistem Univerze v Ljubljani iz prejSnjega odstavka je organizirana mreza funkcionalno
povezanih knjiznic rednih Elanic univerze in pridruzenih ¢lanic Narodne in univerzitetne knjiznice,
Centralne tehniske knjiznice Univerze v Ljubljani ter knjiznice Nacionalnega instituta za biologijo (v
nadaljevanju: knjiznice UL).

Pravilnik varuje interese uporabnikov in omogofa knjiznici, da opravlja svoje storitve kakovostno,
ucinkovito ter v dobro uporabnikov.

Pravilnik dolo¢a etiko poslovanja, poslanstvo, naloge in dostopnost storitev knjiznice, pravice in dolznosti
knjiznice do uporabnikov, pravice in dolznosti uporabnikov do knjiznice, dostopnost in pogoje uporabe
knjiznice in knjiznicnega gradiva, uporabo knjizni¢nih prostorov in opreme ter drugo.

Uradni jezik poslovanja knjiznice je sloven3¢ina.

2. ¢&len
Knjiznica UL FFA je organizacijska podenota TajniStva Fakultete za farmacijo Univerze v Ljubljani (v
nadaljevanju: UL FFA), ki opravlja knjizniarsko dokumentacijsko in informacijsko dejavnost na
strokovnem in znanstvenem podro¢ju farmacije za potrebe Studijskega, znanstvenoraziskovalnega in
pedagoskega procesa dela.
Il. ETIKA POSLOVANJA KNJIZNICE

3. ¢&len
Zaposleni v knjiznici pri svojem poslovanju in odnosih z uporabniki upostevajo nacela Kodeksa ravnanja
javnih usluzbencev, Eti¢énega kodeksa Univerze v Ljubljani in Eticnega kodeksa slovenskih knjizni¢arjev.
Knjiznice uporabnikom dostop do besedil kodeksov zagotovijo prek spletnih strani knjiznic. Knjiznica s
svojim poslanstvom cilji in moznostmi knjiznice zagotavlja uporabnikom skladno s svojim poslanstvom,

dostopnost, kakovost in ucinkovitost posredovanih informacij.

QOdnos delavcev knjiznice do uporabnikov temelji na enakopravnosti, nepristranskosti, intelektualni
svobodi in spostovanju ter u€inkovitem resevanju informacijskih potreb uporabnikov.

Knjiznica varuje zasebnost uporabnikov ter skrbi za varnost osebnih podatkov glede iskanega
knjiznicnega gradiva in posredovanih informacij. Zavzema se za prost pretok gradiva in informacij ter
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nasprotuje vsem poskusom uvajanja cenzure in drugih strokovno neutemeljenih omejitev pri pridobivanju
ter posredovanju gradiva in informacij.

lll. POSLANSTVO, NALOGE IN DOSTOPNOST STORITEV KNJIZNICE
4. ¢len
Temeljno poslanstvo knjiznice je izvajanje knjizni¢nih storitev in upravljanje z informacijami ter znanjem.

Za uresniCevanje svojega poslanstva knjiznice zbira, hrani, varuje, predstavlja in omogo¢a uporabo zbirk
knjiznicnega gradiva ter zagotavljajo dostop do drugih informacijskih virov in storitev, ki jih uporabniki
potrebujejo pri svojem Studijskem, pedago$kem in raziskovalnem delu.

Knjiznica je informacijski in referalni center za znanstveno in strokovno informiranje in posreduje
informacije s strokovnih podrocij, na katerih deluje fakulteta in s svojim delovanjem in uporabo
informacijskih virov prispeva k uc€inkovitosti in kakovosti znanstvenoraziskovalnega dela zaposlenih na
fakulteti.

Z izdelavo osebnih bibliografij visoko$olskih uciteljev, znanstvenih delavcev in sodelavcev univerze skrbi
za pregled nad znanstveno in umetni§ko ustvarjalnostjo fakultete ter za njeno promocijo v slovenskem in
mednarodnem prostoru.

Knjiznica nudi tudi podporo pri odprtem dostopu v znanosti.

Knjiznica v skladu z Zakonom o knjizni€arstvu (v nadaljevanju: zakon) kot visoko$olska knjiznica podpirajo
Studijski, pedagoski in raziskovalni proces univerze.

Knjizni€no dejavnost izvaja predvsem za Studente, visoko3olske ucitelje in visokoSolske sodelavce ter
druge visokoSolske delavce.

Knjiznicna dejavnost, ki jo knjiznica izvaja kot javno sluzbo, zajema v skladu z 2. ¢lenom zakona:
— zbiranje, obdelovanje, hranjenje in posredovanje knjizni¢nega gradiva v tiskani in elektronski obliki,
— zagotavljanje dostopa do knjizni¢nega gradiva in elektronskih publikacij,
— izdelovanje knjizni¢nih katalogov, podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov,
— posredovanje bibliografskih in drugih informacijskih proizvodov in storitev,
— sodelovanje v medknjizni¢ni izposoji in posredovaniju informacij,
— pridobivanje, usposabljanje ter informacijsko opismenjevanje uporabnikov,
— varovanje knjizni€nega gradiva,
— drugo bibliotekarsko, dokumentacijsko in informacijsko delo.

5. ¢len
Knjiznica izvaja knjiznicno dejavnost kot javno sluzbo. Knjizni¢ne storitve zagotavlja v prvi vrsti
uporabnikom z UL FFA, univerze, dostopne pa so tudi vsem ostalim, ki jih Zelijo uporabljati in pri tem
spostujejo dolocila tega pravilnika.

Storitve, ki jih zagotavlja knjiznica so dosegljive:
Po telefonu: 01 4769-548, po e-posti: knjiznica@ffa.uni-lj.si ali osebno.

Knjiznica zagotavlja naslednje osnovne storitve:

— dostop do javnih knjizni¢nih katalogov, vzajemnega kataloga in drugih javnih podatkovnih zbirk ter
informacijskih virov in njihovo uporabo,

— dostop do sploSno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti in njihovo uporabo,
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— vpogled v knjizni¢ne zbirke v prostem pristopu in njihovo uporabo,

— posredovanje informacij o knjizniénem gradivu in iz gradiva knjiznic,

— posredovanje informacij iz vzajemne bibliografske podatkovne baze COBIB.SI,

— usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice,

— pomo¢ in svetovanje pri iskanju ter uporabi knjizni€énega gradiva in drugih informacijskih virov
knjiznice,

— izobraZevanje za iskanje, vrednotenje in uporabo razli¢nih informacijskih virov,

— dostop do svetovnega spleta,

— uporabo ¢italni§kih mest in drugih javno dostopnih prostorov knjiznic,

— uporabo raéunalnike in druge tehniéne opreme, namenjene uporabnikom,

— seznanjanje uporabnikov z novostmi v knjiznicah.

Polega tega knjiznica omogo¢a tudi naslednje storitve:

— rezerviranje in naro€anje knjiznicnega gradiva,

— storitve knjizni¢nega gradiva v ¢italnice in na dom,

— dostop in uporaba naro¢enih podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov, do katerih je mozno
dostopati le s ¢lanskim geslom,

— medknjizni€na izposoja in posredovanje dokumentov,

— reproduciranje knjizni¢nega gradiva, ki je v lasti knjiznice,

— zahtevnej$e informacijske storitve, kot so na primer posredovanje informacij o citiranosti, priprava
informacijskih tematskih poizvedb po narocilu ¢lana ter informacijske svetovalne in raziskovalne
storitve,

— uporaba prostorov in opreme, ki so v skladu s pravilnikom o poslovanju knjiznice namenjeni samo
¢lanom knjiznice.

Vecina osnovnih storitev je brezplacna. Knjizni¢ne storitve, povezane s placilom posebnih stroskov, se
zaracunavajo po veljavnem ceniku.

Knjiznica lahko prodaja publikacije, ki jih izdaja ali pripravlja sama.

Vodenje in izdelavo ter redakcijo bibliografij raziskovalcev v sistemu COBISS.SI opravlja knjiznica
praviloma le za registrirane raziskovalce in druge zaposlene na UL FFA.

Izjemoma in glede na kadrovske zmoznosti knjiznice se storitev iz prejSnjega odstavka izvaja tudi za
druge uporabnike in se obracuna po veljavnem ceniku.

IV. PRAVICE IN DOLZNOSTI KNJIZNICE DO UPORABNIKOV
6. d&len

Pooblas¢eni delavec knjiznice ima eno ali ve€¢ od naslednjih pravic in dolznosti knjizni¢nih delavcev do
uporabnika:

— ob vpisu v knjiznico in podaljSanju €lanstva zahteva od uporabnika veljaven osebni dokument s
fotografijo in naslovom stalnega bivalis¢a, ki z vpogledom omogo€a preverjanje identitete
uporabnika ter zagotavljanje to¢nosti osebnih podatkov pri vpisu v evidenco €lanov knjiznice. V
primeru, da za bodoCega C¢&lana knjiznice podatkov ni mogoCe pridobiti iz Studijskega
informacijskega sistema, sme uporabiti osebni dokument za prepis osebnih podatkov bodocega
¢lana v evidenco ¢lanov knjiznice,

— obdeluje osebne podatke uporabnikov v skladu z zakonoma, ki urejata knjizni¢arstvo in visoko
Solstvo, ter s predpisi o varstvu osebnih podatkov in v skladu s pristopno izjavo, ki jo podpiSe
uporabnik ob v€lanitvi v knjiznico,



— po izteku roka izposoje pridobi nazaj izposojeno knjizni¢no gradivo od vsakega uporabnika,

— pri uporabi knjiznicnega gradiva in drugih informacijskih virov zagotavlja spostovanje dologil
avtorskopravne zakonodaje in licen¢nih pogodb,

— si pridrzi diskrecijsko pravico, da lahko uporabnika oprosti placila zamudnine in stroSkov
obves¢anja o poteku roka izposoje, ¢e uporabnik dokaze, da je do opustitve dolznega ravnanja
priSlo zaradi visje sile ali iz drugih opravicljivih razlogov,

— si pridrzi diskrecijsko pravico, da lahko uporabnika oprosti placila nadomestila za izgubljeno
gradivo, ¢e presodi, da je gradivo Ze zastarelo in neuporabno ali e uporabnik izgubljeno gradivo
nadomesti z enakim gradivom in v podobnem stanju, kot je bilo izposojeno gradivo,

— si pridrzi diskrecijsko pravico, da lahko uporabniku iziemoma dovoli izposojo vecjega Stevila enot
gradiva in za dalj$i ¢as, kot to dolo¢a pravilnik o poslovanju knjiznice,

— si pridrzi diskrecijsko pravico, da lahko uporabniku izjemoma dovoli izposojo CitalniSkega gradiva
zunaj prostorov knjiznice,

— prepove izposojo gradiva ali uporabo drugih storitev knjiznice uporabniku, ki je prekrsil dolo¢be
tega pravilnika ali pravilnika o poslovanju knjiznice,

— uporabnika v primerih tezjih krSitev tega pravilnika ali pravilnika o poslovanju knjiznice izkljugi iz
knjiznice,

— vizjemnih okolis¢inah, kot so na primer dalj$i izpad elektricne energije ali racunalniskega sistema
ter naravne nesrece in druge nevarnosti, zapre knjiznico.

7. ¢len

Knjiznini delavci so odgovorni za zagotavljanje neoviranega dostopa uporabnikov do knjizni€nega
gradiva in drugih informacijskih virov ter storitev knjiznic v skladu s tem pravilnikom in pravilnikom o
poslovanju knjiznice, za spostovanje dolo¢b pravilnikov in za zagotavljanje reda v knjiznicah.

8. clen

Knjiznica obdeluje osebne podatke o ¢lanih in podatke o njihovi uporabi knjizni¢nih storitev. Podatke
obdeluje izkljuéno zaradi izvajanja svoje dejavnosti, analiziranja te dejavnosti ter varovanja knjizni¢nih
zbirk in drugih informacijskih virov, ki jih zagotavlja ¢lanom.

Vrsto osebnih podatkov, ki jih zbirajo knjiznice, dolo¢ata zakona, ki urejata knjizni€arstvo in visoko $olstvo.
Knjiznica podatke obdelujejo v skladu s predpisi o varstvu osebnih podatkov, in sicer vpisno $tevilko,
Stevilko Studentske izkaznice, visokosSolski zavod, Studijski program, nacin $tudija, letnik Studija, priimek in
ime, datum rojstva, naslov stalnega bivalis¢a, po$tna Stevilka stalnega bivali§¢a, naslov zacasnega
bivaliS¢a, postna st. zatasnega bivaliS§¢a, drzavljanstvo, elektronski naslov, status ¢lana, ki ni $tudent,
npr. zaposleni, zaposleni v mati¢ni ustanovi/univerzi, nezaposleni, upokojenci, ¢astni ¢lani in podobno.

Osebni podatki o ¢lanih se v zbirki osebnih podatkov vodijo $e najve¢ eno leto od poteka c¢lanstva v
knjiznici. Potem se izbri§ejo oziroma anonimizirajo. Ce ima ¢lan v tem ¢asu $e neporavnane obveznosti
do knjiznice, se njegovi osebni podatki izbriSejo oziroma anonimizirajo, ko so obveznosti poravnane.
Pooblas¢eni delavci knjiznice lahko podatke o posameznih transakcijah ¢lanov posredujejo le ¢lanom
osebno, drugim pa le, e veljavna zakonodaja to izrecno dovoljuje.

V. PRAVICE IN DOLZNOSTI UPORABNIKOV DO KNJIZNIC

9. ¢len



Uporabniki knjiznice so fizicne ali pravne osebe, ki uporabljajo knjizni¢no gradivo, storitve, prostore ali
opremo knjiznice.

Uporabniki knjiznice imajo dostop do knjizniénega gradiva ter storitev knjiznice v prostorih knjiznice, lahko
pa tudi izven prostorov knjiznice in z dostopom na daljavo.

Dolznost uporabnikov knjiznice je, da pri uporabi knjiznicnega gradiva, storitev, prostorov in opreme
knjiznice ravnajo v skladu s tem pravilnikom in pravilnikom o poslovanju knjiznice UL FFA.

Clan knjiznice je lahko fizi¢na ali pravna oseba.

10. ¢len

V knjiznico se lahko kot fizicne osebe vélanijo drzavljani Republike Slovenije in tuji drzavljani, ki imajo v
Republiki Sloveniji stalno ali zacasno bivali§¢e ali v Sloveniji delajo ali so vpisani na eno od rednih Elanic
univerze v Ljubljani.

Clani pravne osebe so lahko samostojne knjiznice oziroma drugi zavodi in organizacije, ki imajo v svojem
sestavu knjiznico, zavodi in organizacije, ki opravljajo javno sluzbo na podroc¢ju knjizni€arstva ter druge

Uporabnik, ki Zeli postati ¢lan knjiznice, ob vpisu na vpogled predlozi veljaven osebni dokument s
fotografijo in naslovom stalnega bivalis¢a. Oseba brez stalnega bivali§¢a v Republiki Sloveniji na vpogled
predlozi potrdilo o zaéasnem bivalidéu. Student na vpogled predlozi tudi $tudentsko izkaznico ali potrdilo o
vpisu, dijak na vpogled predlozi dijasko izkaznico ali potrdilo o vpisu.

Student Univerze v Ljubljani se lahko s pomogjo digitalne identitete UL-ID v&lani v knjiznico tudi prek
storitve COBISS za spletni vpis.

Oseba brez stalnega bivali§¢a v Republiki Sloveniji, ki ne $tudira ali dela na univerzi, predlozi tudi pisno
izjavo poroka, ki jaméi za vradilo izposojenega knjiznicnega gradiva in za poravnavo morebitnega
nastalega dolga ¢lana do knjiznice. Porok je lahko polnoletna oseba s stalnim bivalis¢em v Republiki
Sloveniji, ki mora biti sama ¢lan knjiznice. Izjavo o poro$tvu podpiSe porok lastnoro€no v knjiznici in se ob
tem identificira z ustreznim osebnim dokumentom. Porok je lahko tudi pravna oseba, registrirana v
Sloveniji, z javno listino.

Vse navedene dokumente predlozi ¢lan na vpogled tudi pri podalj$anju ¢lanstva.

11. Clen

Ob vpisu v knjiznico bodoci ¢lan izpolni in podpiSe pristopno izjavo, s katero potrjuje, da je seznanjen s
pravilnikom o poslovanju knjiznice, in se obveze, da bo uposteval njegove dolocbe.

Uporabnik do 18. leta starosti mora ob vpisu predloZiti od starSev ali zakonitih zastopnikov podpisano
pristopno izjavo, ki s tem prevzamejo odgovornost za spostovanje dolocil pravilnika o poslovanju knjiznice,
in se izkazati z veljavnim osebnim dokumentom. Ce osebnega dokumenta $e nima, se lahko vélani samo
ob spremstvu starSev ali zakonitih zastopnikov.

Pravna oseba postane ¢lan knjiznice s predlozitvijo pooblastila pravne osebe s podatki o pooblasceni
osebi za uporabo storitev knjiznice in izpolnjene izjave, s katero jamci, da bo pri uporabi knjiznicnega
gradiva dosledno spostovala dolocila avtorskopravne zakonodaje ter licenénih pogodb in knjiznicno
gradivo uporabljala samo za nepridobitne, izobrazevalne, raziskovalne ali kulturne namene. Clanstvo
pravne osebe lahko podrobneje dolo¢a pogodba med knjiznico in €lanom pravno osebo.
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O spremembi naslova bivalis¢a ali drugih osebnih podatkov je ¢lan dolzan knjiznico obvestiti v osmih dneh
po nastali spremembi. V nasprotnem primeru sam nosi posledice, ki bi nastale zaradi neto¢nih osebnih
podatkov.

12. ¢len

Ob vpisu v knjiznico uporabnik praviloma placa ¢lanarino po veljavnem ceniku. Placila ¢lanarine so
oprosceni:
— osebe do 18. leta starosti,
— nezaposleni z dokazilom Zavoda za zaposlovanje Republike Slovenije, starim do 30 dni,
— Studentje (prve, druge in tretje stopnje, redni in izredni) Univerze v Ljubljani, ki ¢lanarino pla¢ajo
ob vpisu na redno ¢lanico univerze,
— zasluzni profesorji UL,
— upokojene osebe,
— osebe s posebnimi potrebami,
— Clani drustev bibliotekarjev, ki so vklju¢ena v Zvezo bibliotekarskih drustev Slovenije, z veljavno
¢lansko izkaznico za tekocCe koledarsko leto.

13. ¢len
Studenti UL FFA plagajo &lanarino ob vpisu na fakulteto. Clanstvo traja praviloma eno leto (12 mesecev)
od dneva vpisa. Za Studente Univerze v Ljubljani ¢lanstvo za preteklo $tudijsko leto traja do 31. 10. Za
brezposelne in osebe, ki Zivijo v tezkih socialnih pogojih, traja ¢lanstvo 6 (Sest) mesecev od dneva vpisa.
Po preteku ¢lanstva se slednje lahko podalj$a.
Clanstvo v knjiznici lahko preneha tudi pred&asno, in sicer z izpisom zaradi zakljuéka $tudija na fakulteti,
na pisno zahtevo €lana ali z izpisom zaradi krSitev dolo¢b tega pravilnika ali pravilnika o poslovanju
knjiznice. Izpisani €lan od knjiznice ne more terjati vracila plac¢ane ¢lanarine.
Ob zaklju¢ku delovnega razmerja na mora zaposleni poravnati obveznosti do knjiznice.
Clanstvo za pravne osebe praviloma &asovno ni omejeno, preneha lahko z izpisom na pisno zahtevo
¢lana, zaradi prenehanja delovanja pravne osebe ali zaradi krsitev dolo¢b tega pravilnika ali pravilnika o

poslovanju knjiznice.

Studentje Univerze v Ljubljani po vpisu v knjiznico praviloma kot &lansko izkaznico uporabljajo dtudentsko

Clanska izkaznica ni prenosljiva in jo lahko uporablja samo njen imetnik.
Clan knjiznice je osebno odgovoren za uporabo, zlorabo, uniéenje ali izgubo &lanske izkaznice.

O kraji, izgubi ali moznosti zlorabe njegove ¢lanske izkaznice je ¢lan dolzan knjiznico obvestiti v
najkrajSem moznem ¢asu, sicer sam odgovarja za njeno morebitno zlorabo.
VI. DOSTOPNOST IN POGOJI UPORABE KNJIZNICE TER KNJIZNICNEGA GRADIVA

14. ¢len

Odpiralni ¢as knjiznice je objavljen na spletni strani knjiznice.



Knjiznica je odprta vse delovne dni v letu. Morebitne izjeme so objavljene na spletni strani knjiznice.
Delovni ¢as knjiznice je: ponedeljek—Cetrtek 7:00-14:30, petek: 7:00-14:00.

Citalnica je odprta vsak dan med 7. in 19. uro.

15. ¢len

Knjiznica je pri posredovanju knjizniénega gradiva uporabnikom vezana na doloCila avtorskopravne
zakonodaje in licenénih pogodb, sklenjenih ob nakupu gradiva.

Knjizni¢no gradivo, ki je dostopno v prostem pristopu, lahko v prostoru knjiznice in brez evidentiranja
izposoje praviloma uporabljajo vsi uporabniki. Gradiva uporabniki ne smejo odnas$ati iz prostorov knjiznice.
Gradivo morajo po uporabi vrniti na za to oznacena mesta.

Knjizniéno gradivo, ki ni dostopno v prostem pristopu, si lahko v prostore knjiznice ali na dom praviloma
izposojajo samo ¢lani knjiznice s predlozitvijo Elanske izkaznice. Prav tako si lahko knjizni€no gradivo v
prostem pristopu, ki je na voljo za izposojo na dom, izposojajo le ¢lani knjiznice.

Clan knjiznice gradiva ne sme odnasati iz knjiznice brez zabelezenja izposoje in izposojenega gradiva ne
sme posojati drugim osebam.

16. Clen

Knjiznica ne izposoja na dom: referenénega gradiva, slovarje, leksikone, enciklopedije, prirocnike, atlase,
doktorske disertacije, magistrska dela, raziskovalne naloge PreSernovega sklada, redkih monografij.

Uporabniki nimajo dostopa do tega gradiva, ki se izposoja samo v prostoru knjiznice.

Ucbeniki se hranijo na oddelku izposoje. Teko&a periodi¢na publikacija (zadnje $tevilke) so na voljo
uporabnikom v prostem pristopu in se ne izposojajo izven mati¢ne ustanove.

Knjizni¢no gradivo je ustrezno varovano.

Clan knjiznice ima lahko hkrati izposojenih najve¢ 10 (deset) enot za izposojo na dom. Clan si lahko hkrati
izposodi le en izvod istega naslova in izdaje gradiva.

Gradivo, izposojeno za ¢italnisko uporabo, mora ¢€lan vrniti do konca izposojevalnega dne.

Izposoja se lahko samo knjizni€no gradivo, ki je strokovno obdelano in ustrezno opremljeno.

V kolikor ima ¢lan neporavnane terjatve, si knjizni¢énega gradiva ne more izposoditi, ali podalj$ati, dokler
ne poravna finanénih obveznosti.

Diplomske, magistrske naloge in doktorska dela knjiznica hrani v prostorih zaprtega tipa.
17. ¢len

Izposoja knjiznicnega gradiva na dom:

Ucbeniki: 3 tedne, Posebno strokovno gradivo (redki izvodi): 7—14 dni

Rok izposoje je mozno podaljSati enkrat, odvisno od razpoloZljivih izvodov za izposojo.
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Izposojevalni rok je mogoce podaljSati osebno, po telefonu ali elektronski posti.

Mozna je tudi enkratna izposoja gradiva, na podlagi v€lanitve za kratek €as.

18. ¢len

Clan knjiznice je dolzan knjizniéno gradivo neposredno po izposoji pregledati in pooblagéenega delavca
knjiznice opozoriti na morebitne poskodbe ali manjkajoCe dele gradiva, sicer odgovarja za Skodo sam.
Knjiznica kasnejsih reklamacij ne more upostevati.

Uporabnik je odgovoren za izposojeno knjizni¢no gradivo. Vrniti ga mora v enakem stanju, v kakr§nem si
ga je izposodil. Odgovoren je za poSkodovanje, za izgubo ali krajo gradiva. V gradivo ne sme vpisovati
opomb in drugih oznak, pod¢rtavati besedil ali povzroc¢ati drugih poskodb gradiva.

Gradiva si €lani praviloma ne morejo izposojati za druge osebe ali pod tujim imenom.

V primeru upravi¢enega razloga (na primer dalj$a odsotnost ali bolezen) si lahko v imenu ¢lana knjiznice
iziemoma gradivo izposodi druga oseba, vendar le s pisnim pooblastilom ¢lana.

Knjiznica lahko izposodi gradivo za mladoletne ¢lane knjiznice tudi njihovim star§em ali zakonitim
zastopnikom.

Za izposojo na dom je potrebno proste izvode knjizniénega gradiva narogiti prek spletne storitve COBISS
— Moj COBISS ali osebno v knjiznici. Geslo za dostop do elektronskega kataloga si ¢lan ob vpisu v
knjiznico izbere sam.

19. ¢len
Clan lahko rezervira gradivo, za katero ni omejitev ali prepovedi izposoje, vendar je trenutno izposojeno
drugemu uporabniku. Rezervacije so mogoce osebno, po telefonu ali prek spletne storitve COBISS — Moj
COBISS. Ko je gradivo na voljo za prevzem, je ¢lan o tem obves§c¢en po elektronski posti.
Narogeno oziroma rezervirano gradivo ¢aka na prevzem uporabnika praviloma 3 (tri) delovne dni po
prejemu obvestila, da je Zeleno gradivo na voljo za izposojo. Uporabnik lahko v tem ¢asu narocilo oziroma
rezervacijo gradiva prekli¢e telefonsko ali prek elektronske poste.

20. ¢len

Izposojevalni rok za izposojo knjiznega gradiva na dom je 21 dni.

Izposojevalni rok je mogoce podaljSati praviloma najvec trikrat, vendar le za gradivo, ki ni rezervirano za
druge ¢lane in ki mu izposojevalni rok $e ni potekel.

Po izteku podaljSanega izposojevalnega roka mora ¢lan gradivo vrniti. Uporabnik si lahko gradivo
ponovno izposodi, ¢e ni rezervirano za druge ¢lane.

Izposojevalni rok je mogoce podalj$ati osebno, po telefonu ali po elektronski posti.

Po poteku izposojevalnega roka je ¢lan izposojeno gradivo dolzan vrniti v knjiznico. Gradivo mora vrniti
praviloma osebno. Izjemoma (na primer v primeru daljSe odsotnosti ali bolezni) lahko v njegovem imenu
gradivo vrne tudi druga oseba, ki lahko zahteva potrdilo o vrnjenem gradivu.
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Iziemoma in po dogovoru s poobla§éeno osebo knjiznice lahko ¢lan vrne gradivo tudi po posti kot
priporo€eno posiljko.

Ob izposoji knjiznica &lanu izda izpis s seznamom izposojenega gradiva. Clan je na izpisu dolzan preveriti
pravilnost podatkov o izposojenem gradivu, izposojevalnih rokih in morebitne podatke o rezerviranem
gradivu ali neporavnanih finanénih obveznostih do knjiznice ter knjiznicnega delavca takoj opozoriti na
morebitne nepravilnosti.

Clan mora izposojeno knjizni¢no gradivo vrniti v predpisanem izposojevalnem roku. Dnevi, ko knjiznica ne
posluje, so pri obraéunu zamudnine izklju€eni.

Visino zamudnin in stro§kov obves$c¢anja o poteku roka izposoje dolo¢a veljavni cenik. Toleran¢ni ¢as, v
katerem ¢&lan ne plaéa zamudnine, je prvi dan prekoraditve izposojevalnega roka. Ce je gradivo vrnjeno
kasneje kot prvi dan po poteku roka, se zamudnina obrac¢una za vse dni prekoracitve, tudi za prvi dan.

Ce uporabnik odkloni plagilo zamudnine in stroskov obve$&anja o poteku roka izposoje ali ne vrne
izposojenega gradiva, mu knjiznica ne dovoli izposoje gradiva do popolne poravnave vseh obveznosti do
knjiznice in terja placilo zamudnine ter stroSkov.

Clan je v izjemnih primerih iz upravi¢enih razlogov (na primer nenadno poslabsanje socialnega poloZaja
ali v primeru visje sile) lahko opro$c¢en plagila stroS8kov zamudnine oziroma stroskov obve§&anja o poteku
roka izposoje, knjiznica mu lahko odobri placilo v ve¢ obrokih ali mu zmanj$a znesek placila. Razloge
mora ¢lan utemeljiti v pisni vlogi, ki jo naslovi na vodjo knjiznice, in priloZiti ustrezna dokazila.

Knjiznica lahko dolo¢i dan ali ve¢ dni v letu, ko lahko &lani vrnejo gradivo, ki mu je izposojevalni rok ze
potekel, brez placila zamudnine in stroSkov obve§€anja o poteku roka izposoje.

Clan mora pos$kodovano ali izgubljeno knjizni¢no gradivo nadomestiti z enakim ali ustreznim nadomestnim
gradivom. Ce gradiva ni mogoge nadomestiti, ¢lan plata odskodnino za gradivo in strodke vnovi¢ne
strokovne obdelave ter opreme gradiva po veljavnem ceniku.

21. ¢len

Knjiznica narota za svoje uporabnike knjizni€éno gradivo oziroma dokumente, ki jih nima v lastnih
knjizniénih zbirkah, v drugih knjiznicah ter pri drugih dobaviteljin gradiva (dalje: dobavitelji) v Republiki
Sloveniji ali iz tujine.

Uporabnik lahko prek medknjizniéne izposoje naroci le gradivo dobaviteljev, ki imajo sedez zunaj kraja
sedeZa knjiznice oziroma v primeru posebnih dogovorov med knjiznicami, ki sodelujejo v medknjizni¢ni
izposoji, tudi gradivo dobaviteljev s sedeZzem v kraju sedeza knjiznice.

Prek medknjizni¢ne izposoje knjiznica posreduje tudi gradivo iz lastnih knjizni¢nih zbirk, vendar le ¢lanom
- pravnim osebam. |z lastne knjizni¢ne zbirke posoja praviloma le gradivo, ki je namenjeno izposoji na
dom.

Naro&nik medknjizni¢ne izposoje se ob oddaji narocila obveze, da bo:
— dosledno spostoval avtorske in sorodne pravice pri uporabi gradiva,
— poravnal vse stroske, ki bodo nastali z medknjiznicno izposojo oziroma posredovanjem
dokumentov,
— poravnal vse nastale stroSke tudi v primeru, ¢e gradiva ne bo prevzel,
— izposojeno gradivo vrnil pravo€asno in neposkodovano,
— v primeru prekoracitve izposojevalnega roka poravnal vse nastale stroSke,
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— v primeru poSkodovanja ali izgube izposojenega gradiva poravnal vse nastale stroske.
Knjiznica obvesti naro¢nika o prispelem medknjiznicno naro¢enem gradivu po predhodnem dogovoru.

22. ¢len

Uporabniki lahko v knjiznici brez omejitev dostopajo in uporabljajo javno dostopne elektronske vire. Pri
dostopanju do podatkovnih zbirk in drugih zakupljenih elektronskih virov ter pri njihovi uporabi so dolzni
spostovati doloCila avtorskopravne zakonodaje in licen¢nih pogodb, ki jih je knjiznica sklenila ob nabavi
virov.

Uporabniki podatkovnih zbirk in drugih zakupljenih elektronskih virov knjiznice se obvezujejo:
— da bodo skrbeli za varnost dodeljenih ¢lanskih gesel, ki jih ne smejo posredovati drugim osebam,
— da bodo podatke uporabljali le za nepridobitne namene v okviru izobrazevalne oziroma
raziskovalne dejavnosti,
— da podatkov ne bodo kopirali, distribuirali, prodajali ali z njimi gradili svojih podatkovnih zbirk,
— da bodo za lastne potrebe naredili le en izvod izpisov rezultatov posameznega iskanja v
elektronski ali natisnjeni obliki.

Dostop do elektronskih virov ter interneta knjiznica ¢lanom uporabnikom omogoc¢a preko oddaljenega
dostopa. Uporabniki so pri tem dolzni uposStevati tajnost podatkov, ki so v lasti drugih uporabnikov
omrezja, obvezejo se tudi, da ne bodo skusali pridobiti neupravi¢enega dostopa do podatkov.

Uporabniki sami odgovarjajo za svojo lastnino, ki jo pustijo v &italniSkih ali drugih prostorih knjiznice.
Knjiznica ne odgovarja za krajo ali izgubo osebne lastnine uporabnikov.

Citalnika mesta so namenjena uporabnikom knjiznice za branje, uéenje, iskanje informacij, izobrazevanje
in raziskovalno delo.

23. ¢len
Knjiznica zagotavlja uporabnikom v svojih prostorih pogoje za nemoteno delo oziroma $tudij in varovanje
njihove zasebnosti.
Uporaba prenosnih telefonov ali drugih zvo&nih naprav, ki bi s svojim delovanjem motili druge uporabnike
ali zaposlene v knjizni¢nih prostorih, ni dovoljena.
Zvoki, ki jih lahko povzro€ajo prenosni racunalniki in druge elektronske naprave, morajo biti izkljuGeni.
V knjiznico je dovoljeno prinasati samo brezalkoholne pijace v zaprti embalazi.

V knjizni¢ne prostore ni dovoljeno voditi psov ali drugih zivali, iziema so psi pomoéniki (na primer slepih,
slabovidnih ali gibalno oviranih oseb).

Vstop v knjiznico ni dovoljen uporabnikom z rolerji, skiroji in podobno opremo, ter uporabnikom, ki so pod
vplivom nedovoljenih substanc ali alkohola.

Citalnigki prostori knjiznice so v prvi vrsti namenjeni $tudiju, zato v njih ni dovoljeno pogovarjanje, uporaba
mobilnega telefona, prehranjevanje ali kakr§no koli motenje drugih uporabnikov.

Gradiva, ki so si ga uporabniki izposodili za uporabo v ¢italnici, praviloma ne smejo odnasati v druge
prostore knjiznice. Po dogovoru s knjizni¢arjem ga izjemoma lahko nesejo izven knjiznicnega prostora za
kratek ¢as. V &italnici knjiznice lahko uporabljajo tudi gradivo, ki ga prinesejo s sebo;.
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Uporabniki si ne smejo rezervirati CitalniSkih mest tako, da na mizah puscajo svoje predmete. Knjiznicni
delavec lahko predmete odstrani in jih shrani v za to namenjenih prostorih.

Ce uporabnik kr$i red v knjiZznici, sta ga pooblas&eni delavec knjiznice oziroma varnostna sluzba dolzna
opozoriti in zahtevati, da s krsitvijo takoj preneha. Ob tem ga morata opozoriti, da kr8i doloCila tega

pravilnika in-pravithika-o-poslovanjuknjiznice.

Uporabnika, ki z nedostojnim vedenjem, razgrajanjem ali iz objestnosti moti red in mir v knjizni¢nih
prostorih UL FFA oziroma moti druge uporabnike ali knjiznicne delavce, lahko iz knjiznice odstrani
pooblaséena varnostna sluzba ali policija v primeru hujSih krSitev knjizniénega reda (v skladu z
zakonodajo in statutom univerze). Ravno tako v knjiznici ni dovolijeno kakrsno koli verbalno ali drugo
nasilno obnasanje ali namerno poskodovanje knjizni¢nega gradiva, opreme ali prostorov knjiznice.

V primeru nevarnosti ali pozarnega alarma so uporabniki dolzni hitro in tiho zapustiti knjiznico ter slediti
ustreznim oznakam v prostorih knjiznice in navodilom varnostne sluzbe oziroma pooblas¢enih delavcev
knjiznice.

V knjiznici ni dovoljeno organizirano zbiranje oseb v politicne, religiozne oziroma ideoloSke namene. Prav
tako ni dovoljeno v prostorih knjiznice razstavljati, prodajati ali oglaSevati proizvodov v pridobitne namene.

Uporabniki so odgovorni za namerno ali nenamerno povzroCitev S§kode knjiznici ali tretji osebi.
Knjiznica si pridrzuje pravico, da uporabniku, ki ga zaloti pri tatvini ali namernem poskodovanju gradiva ali

opreme knjiznice, za dolo¢eno obdobje ali trajno prepove uporabo knjiznice. Sklep o tem sprejme vodja
knjiznice.

24. ¢len

Uporabniku, ki se ne ravna po dologilih tega pravilnika ali-pravilrika—e—peslevanju—knjizrice, lahko vodja

knjiznice glede na tezo krsitve izre€e katero od naslednjih sankcij:
— opomin,
— prepoved uporabe katere od knjizni¢nih storitev za dolo¢eno obdobje,
— prepoved uporabe knjizninih prostorov in storitev knjiznice za doloceno obdobje,
— odstranitev iz prostorov knjiznice.

Za zagotavljanje varnosti knjizniénega gradiva, prostorov in opreme lahko knjiznica uporablja zvoéni
alarmni varnostni sistem. V primeru sprozitve alarmnega sistema so obiskovalci knjiznice dolzni upostevati
navodila pooblas&enih delavcev knjiznice.

Knjiznica lahko uporablja videonadzor v skladu z zakonskimi predpisi s podroc¢ja varovanja osebnih
podatkov ter odlocitvijo dekana ¢lanice o uvedbi videonadzora.

Nadzor prostorov in opreme knjiznice lahko izvaja pooblas¢ena varnostna sluzba.
Morebitne spore, ki jih knjiznici in njenim uporabnikom ne uspe resiti sporazumno, resuje pristojno sodisce
v Ljubljani.

VIl. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

25. clen
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Ta pravilnik zagne veljati peti dan po sprejemu na seji Senata UL FFA in bo obfjavljen na spletni strani
knjiznice.

Spremembe pravilnika se sprejmejo na enak nadin.

Prof. df. Rok Dreu, I. r.
dekan

Priloge:
1. Obvezni elementi pristopne izjave ob v€lanitvi v knjiznico Univerze v Ljubljani

2. Pravila uporabe knijizni¢nih virov in storitev Univerze v Ljubljani s strani tujih rednih in izmenjalnih
Studentov

3. Obvezni elementi pristopne izjave ob vé&lanitvi v knjiznico Univerze v Ljubljani za tuje redne in
izmenjalne Studente oziroma za bodoce ¢lane, ki ne govorijo slovensko

Te spremembe in dopolnitve priénejo veljati naslednji dan po sprejemu in objavi na spletni strani UL.
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Priloga 1:
OBVEZNI ELEMENTI PRISTOPNE IZJAVE OB VCLANITVI V KNJIZNICO UNIVERZE V LJUBLJANI

Obseg obveznih elementov pristopne izjave ob v€lanitvi v knjiznico UL je odvisen od tega, ali je bodoci
¢lan Student UL ali ne:

- bodogi €lan knjiznice UL, ki je $tudent UL, mora podati samo izjavo o v€lanitvi in pogojih poslovanja,
njegovi osebni podatki pa se v knjiznicarske namene na UL obdelujejo v skladu z 81. ¢lenom Zakona o
visokem $Solstvu,

- bodod¢i ¢lan knjiznice UL, ki ni $tudent UL, mora podati izjavo o osebnih podatkih, v€lanitvi in pogojih
poslovanja.

1.1 Obvezna elementa pristopne izjave za bodocega ¢lana, ki je Student Univerze v Ljubljani:

A. Izjava bodoc¢ega ¢lana, ki je Student Univerze v Ljubljani

Bodoci ¢lan s podpisom pristopne izjave izjavlja:

I1zjava
Izjavljam, da Zelim postati ¢lan knjiznice in sem seznanjen s pogoji njenega poslovanja ter jih sprejemam,
kot so navedeni v pravilniku o splos$nih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Ljubljani in v pravilniku o
splo$nih pogojih poslovanja knjiznice UL FFA, katerih dolo¢be bom spostoval.

Obvestilo o obdelavi osebnih podatkov

Knjiznica bo kot upravljavec osebnih podatkov osebne podatke uporabnikov obdelovala skladno s tocko
(b) ¢lena 6 Uredbe(EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu
posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov (GDPR) ter 6. €lenom
Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS &t. 163/22; ZVOP-2).

Knjiznica bo za namen poslovanja obdelovala osebne podatke uporabnikov in jih hranila najve¢ eno leto
od poteka ¢lanstva v knjiznici oziroma do dne, ko uporabnik knjiznici poravna vse obveznosti placil in
vracila izposojenega knjizni¢nega gradiva.

Uporabniki knjiznice lahko kadar koli uveljavljajo svoje pravice dostopa do osebnih podatkov, popravka,
omejitve obdelave in (v doloéenem obsegu) prenosljivosti osebnih podatkov. Za pomo¢ pri uveljavljanju
svojih pravic se lahko obrnejo na pooblaseno osebo za varstvo osebnih podatkov UL (dpo@uni-lj.si). Ce
boste menili, da vasih osebnih podatkov ne obdelujemo ustrezno, se lahko pritozite Informacijskemu
pooblaséencu RS.

B. Datum izpolnitve pristopne izjave in podpis
1.2 Obvezni elementi pristopne izjave za bodocega c¢lana, ki ni Student Univerze v Ljubljani
A. Osebni podatki bodo€ega €lana, ki ni Student Univerze v Ljubljani

Osebni podatki, dolo¢eni v 15. ¢l. Zakona o knjizni¢arstvu (Uradni list RS, §t. 87/2001, §t. 96/2002 —
ZUJIK, §t. 92/2015, s spremembami, dopolnitvami in popravki): - ime in priimek, - datum rojstva, - naslov
stalnega bivali§¢a (ulica in hiSna Stevilka), - poStna Stevilka in kraj stalnega bivali§¢a, - naslov zaasnega
bivali§¢a (ulica in hisna Stevilka), - postna Stevilka in kraj za¢asnega bivali§¢a, - podatek za obvescanje
(telefonska Stevilka oziroma naslov elektronske poste).

B. Izjava bodocega ¢lana, ki ni Student Univerze v Ljubljani
Bodo¢i ¢lan s podpisom pristopne izjave izjavlja: Izjava lzjavljam, da Zelim postati ¢lan knjiznice in sem
seznanjen s pogoji njenega poslovanja ter jih sprejemam, kot so navedeni v pravilniku o splo$nih pogojih
poslovanja knjiznic Univerze v Ljubljani in v pravilniku o splodnih pogojih poslovanja knjiznice UL FFA,
katerih dolo¢be bom spostoval.

13


mailto:dpo@uni-lj.si

S svojim podpisom potrjujem, da so navedeni osebni podatki resni¢ni in da bom vsako spremembo
osebnih podatkov v osmih dneh po nastali spremembi sporogil knjiznici.

Obvestilo o obdelavi osebnih podatkov

Knjiznica bo kot upravljavec osebnih podatkov osebne podatke uporabnikov obdelovala skladno s tocko
(b) ¢lena 6 Uredbe(EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu
posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov (GDPR) ter 6. ¢lenom
Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS §t. 163/22; ZVOP-2).

Knjiznica bo za namen poslovanja obdelovala osebne podatke uporabnikov in jih hranila najve¢ eno leto
od poteka ¢lanstva v knjiznici oziroma do dne, ko uporabnik knjiznici poravna vse obveznosti placil in
Uporabniki knjiznice lahko kadar koli uveljavljajo svoje pravice dostopa do osebnih podatkov, popravka,
omejitve obdelave in (v dolo€enem obsegu) prenosljivosti osebnih podatkov. Za pomo¢ pri uveljavljanju
svojih pravic se lahko obrnejo na pooblag&eno osebo za varstvo osebnih podatkov UL (dpo@uni-lj.si). Ce
boste menili, da vasih osebnih podatkov ne obdelujemo ustrezno, se lahko pritozite Informacijskemu
pooblaséencu RS.

C. Datum izpolnitve pristopne izjave in podpis
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Priloga 2:
PRAVILA UPORABE KNJI2_NICNIH VIROV IN STORITEV UNIVERZE V LJUBLJANI S STRANI TUJIH
REDNIH IN IZMENJALNIH STUDENTOV

1. Tuji redni in izmenjalni Studenti imajo med rednim Studijem in izmenjavo na Univerzi v Ljubljani (v
nadaljevanju: univerza) enake pravice kot domaci Studenti univerze, zato lahko uporabljajo vire in storitve
celotnega knjizniénega sistema univerze.

2. Tuj redni ali izmenjalni $tudent, ki $tudira na univerzi (program Erasmus) ali je na izmenjavi, istovetnost
v mati¢ni knjiznici univerze in v drugih knjiznicah univerze izkazuje s Studentsko izkaznico, ki je identi¢na
Studentski izkaznici Studentov univerze, drugacna je samo struktura vpisne Stevilke.

3. Knjiznice univerze tujim rednim in izmenjalnim $tudentom omogocajo uporabo informacijskih virov in
storitev v skladu s svojimi pravilniki o splo$nih pogojih poslovanja. Narodna in univerzitetna knjiznica tujim
drzavljanom brez stalnega bivali§¢a v Sloveniji v skladu s svojim Pravilnikom o delu z uporabniki in o
uporabi gradiva Narodne in univerzitetne knjiznice omogoca uporabo gradiva v ¢italnicah oziroma z izjavo
poroka tudi izposojo na dom. Centralna tehniska knjiznica Univerze v Ljubljani tujim drzavljanom brez
stalnega bivali§¢a v Sloveniji v skladu s svojim Pravilnikom o splo$nih pogojih poslovanja omogoca
uporabo gradiva na enak nacin kot uporabnikom s stalnim bivaliS¢em v Sloveniji, ¢e so tuji drzavljani
vpisani na eni od rednih €lanic univerze in predlozijo izjavo poroka.

4. Tujim rednim in izmenjalnim $tudentom v ¢asu $tudija ali izmenjave na univerzi pripadajo enake pravice
kot Studentom univerze, zato jim knjiznice univerze lahko brez krsitve dolo€il licenénih pogodb omogocijo
uporabo elektronskih virov in storitev univerze preko oddaljenega dostopa. Za avtentikacijo s pomocjo
uporabniskega imena za COBISS — Moj COBISS mora biti tuj Student v programski opremi za izposojo
vpisan v masko za Studenta univerze, vneseni morajo biti Sifri univerze in mati¢ne redne ¢lanice univerze
(fakultete, akademije) ter datum poteka c¢lanstva. Nekatere informacijske vire lahko tuji Studenti
uporabljajo tudi preko avtentikacije z digitalno identiteto univerze.

5. Pred odhodom tujega rednega ali izmenjalnega Studenta sluzba mati€ne redne ¢lanice univerze, ki vodi

tujega Studenta, na primer sluzba za mednarodno sodelovanje, od njega zahteva potrdilo o poravnanih
obveznostih v matiéni knjiznici univerze.
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Priloga 3:

OBVEZNI ELEMENTI PRISTOPNE IZJAVE OB VCLANITVI V KNJIZN!CO_UNIVERZE V LJUBLJANI
ZA TUJE REDNE IN IZMENJALNE STUDENTE OZIROMA ZA BODOCE CLANE, KI NE GOVORIJO
SLOVENSKO

Obseg obveznih elementov pristopne izjave ob v€lanitvi v knjiznico UL za tuje redne in izmenjalne
Studente oziroma za bodoce ¢lane, ki ne govorijo slovensko, je odvisen od tega, ali je bodo¢i ¢lan Student
UL ali ne:

- bodogi ¢lan knjiznice UL, ki je tuj redni ali izmenjalni $tudent UL, mora podati samo izjavo o vélanitvi in
pogojih poslovanja, njegovi osebni podatki pa se v knjiznicarske namene na UL obdelujejo v skladu z 81.
¢lenom Zakona o visokem $olstvu,

- bodoci ¢lan knjiznice UL, ki ne govori slovensko in ni $tudent UL, mora podati izjavo o osebnih podatkih,
vélanitvi in pogojih poslovanja.

V angleSkem jeziku se za obvezne elemente pristopne izjave (angl. User Registration Form) uporabljajo v
nadaljevanju navedeni izrazi.

1.1 Obvezna elementa pristopne izjave za bodocega ¢lana, ki je tuj redni ali izmenjalni student
Univerze v Ljubljani:

A. Izjava bodocega ¢lana, ki je tuj redni ali izmenjalni student Univerze v Ljubljani
Bodoci ¢lan s podpisom pristopne izjave izjavlja:

Statement
I, the undersigned, state that | want to become member of the library, and that | am acquainted with,
accept and will respect such provisions as determined in the rules on the general conditions of service and
operations in UL libraries, and the rules in this library.

Notification on the Processing of Personal Data

The library, as the data controller, will process the personal data of users in accordance with point (b) of
Article 6 of Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the Council of 27 April 2016 on
the protection of individuals with regard to the processing of personal data and on the free movement of
such data (GDPR) and Article 6 of the Personal Data Protection Act (Official Gazette of the Republic of
Slovenia, No. 163/22; ZVOP-2).

The library will process the personal data of users for the purpose of conducting its operations and will
retain them for a maximum of one year after the expiration of membership in the library or until the user
settles all payment obligations and returns borrowed library materials.

Library users may exercise their rights to access personal data, rectification, restriction of processing, and
(to a certain extent) data portability at any time. For assistance in exercising their rights, they can contact
the authorized data protection officer at the University of Ljubljana (dpo@uni-lj.si). If you believe that your
personal data is not being processed properly, you can lodge a complaint with the Information
Commissioner of the Republic of Slovenia.

B. Datum izpolnitve pristopne izjave in podpis

1.2 Obvezni elementi pristopne izjave za bodocega ¢lana, ki ne govori slovensko in ni Student
Univerze v Ljubljani

A. Osebni podatki bodo¢ega ¢lana, ki ne govori slovensko in ni $tudent Univerze v Ljubljani Osebni
podatki, doloCeni v 15. ¢l. Zakona o knjizni¢arstvu (Uradni list RS, §t. 87/2001, §t. 96/2002 — ZUJIK, st.
92/2015, s spremembami, dopolnitvami in popravki):
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- first name and surname,

- date of birth,

- home address (street and house number),

- postal code, city and country of permanent residence,

- temporary residence address (street and house number),

- postal code and city of temporary residence in the Republic of Slovenia,
and - phone number or

e-mail address.

B. Izjava bodocega ¢lana, ki ne govori slovensko in ni Student Univerze v Ljubljani Bodoci €lan s podpisom
pristopne izjave izjavlja:

Statement
I, the undersigned, state that | want to become member of the library, and that | am acquainted with,
accept and will respect such provisions as determined in the rules on the general conditions of service and
operations in UL libraries, and the rules in this library.
With my signature, | confirm that the personal data provided are true and that | will report any change in
said data to the library within eight days of such change.

Notification on the Processing of Personal Data

The library, as the data controller, will process the personal data of users in accordance with point (b) of
Article 6 of Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the Council of 27 April 2016 on
the protection of individuals with regard to the processing of personal data and on the free movement of
such data (GDPR) and Article 6 of the Personal Data Protection Act (Official Gazette of the Republic of
Slovenia, No. 163/22; ZVOP-2).

The library will process the personal data of users for the purpose of conducting its operations and will
retain them for a maximum of one year after the expiration of membership in the library or until the user
settles all payment obligations and returns borrowed library materials.

Library users may exercise their rights to access personal data, rectification, restriction of processing, and
(to a certain extent) data portability at any time. For assistance in exercising their rights, they can contact
the authorized data protection officer at the University of Ljubljana (dpo@uni-lj.si). If you believe that your
personal data is not being processed properly, you can lodge a complaint with the Information
Commissioner of the Republic of Slovenia.

C. Datum izpolnitve pristopne izjave in podpis

Dokument je sprejel Senat UL FFA na 27. seji, dne 15. 2. 2024

Objavljen je na spletni strani fakultete
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