UL - Fakulteta za farmacijo ORGANIZACIJSKI PRIROCNIK
Askerceva 7, Ljubljana Navodilo Stevilka: 2

Datum: 2.4.2002

Po opravljeni vsebinski razpravi je Senat FFA v marcu 2002 sprejel

NAVODILA O POSTOPKIH PRI
MEDNARODNI IZMENJAVI STUDENTOV

1.

S temi navodili je dolocen postopek v zvezi z napotitvijo Studentov Fakultete za farmacijo na
univerze ali druge institucije v tujini zaradi opravljanja rednih Studijskih obveznosti in
postopek ob prihodu tujih Studentov na Fakulteto za farmacijo.

Napotitev Studentov FFA v tujino
2.

Student lahko opravi del $tudijskih obveznosti v tujini le na podlagi predhodne napotitve

FFA:

- na univerzo v eni od tujih drZzav v okviru programa SOCRATES/ERASMUS, v okviru
CEEPUS programa ali drugega meddrzavnega ali meduniverzitetnega programa za
izmenjavo Studentov, katerega podpisnica je RS, UL oz. FFA,

- na univerzo, institut ali drugo ustanovo, kjer opravi obvezno strokovno
prakso,

- na univerzo, institut ali drugo ustanovo, kjer opravlja raziskovalno delo v

okviru diplomske, magistrske ali doktorske naloge.

Opravljanje dela rednega Studija
3.

Pogoji, ki jih mora izpolnjevati Student, kriteriji za izbor kandidatov in nacin prijave so
doloceni s $tudijskim programom in z razpisom, ki je za vsako Studijsko leto javno objavljen
na oglasni deski FFA in na spletnih straneh FFA. Izbor kandidatov opravi tri¢lanska komisija,
ki jo vodi koordinator programa na FFA, njena ¢lana pa sta Se prodekan za Studijsko podrocje
in strokovni delavec pristojne sluzbe tajniStva fakultete. Za nadaljnjo prijavo izbranih
kandidatov na UL ali drugam ter druge formalnosti v zvezi z napotitvijo je odgovoren
koordinator programa.



O izbranih kandidatih mora koordinator programa pisno obvestiti tudi dekana in sicer v roku 7
dni po opravljenem izboru.

4.

Pred odhodom v tujino morata koordinator in Student pisno doloCiti oz. ugotoviti, katere
Studijske obveznosti bo Student opravljal v tujini. Program Studija v tujini mora biti takSen, da
bo FFA opravljene obveznosti v celoti priznala.

Program Studija v tujini se vpiSe v poseben obrazec, ki je predviden ze z izmenjalnim
programom samim, ki ga podpiSejo univerza gostiteljica, UL (FFA) in Student, ¢e pa ta ni
predviden, pa v obrazec §t. 1 priloge k tem navodilom. Obrazec podpiseta koordinator in
Student.

Koordinator s svojim podpisom odobri odhod Studenta na tujo institucijo in jam¢i za priznanje
opravljenih obveznosti na tuji univerzi.

Obrazci se hranijo v pristojni sluzbi tajniStva FFA kot evidenca o odhodu $tudenta na tujo
univerzo.

5.

Student mora ob povratku predloziti potrdilo tuje fakultete/univerze o opravljenih tudijskih
obveznostih v Studentski referat FFA. Obveznosti, ki jih je $tudent opravil na tuji univerzi se
vpiSejo v Studentovo Studijsko kartoteko. V primeru nejasnosti odlo¢ata o priznanju
opravljenih obveznosti koordinator programa in prodekan za Studijsko podrocje. V izjemnih
primerih resuje problem Komisija za Studijsko podrocje.

Opravljanje strokovne prakse v tujini
6.

Student, ki Zeli oditi na strokovno prakso v tujino, mora o tem obvestiti koordinatorja za
strokovne prakse na FFA, ki presodi, ali bo ta po vsebini in obsegu primerna. Student lahko
opravlja strokovno prakso v tujini le s predhodno pisno napotitvijo koordinatorja za strokovne
prakse na predpisanem obrazcu (obrazec §t. 2).

Obrazec se hrani v pristojni sluzbi tajnistva FFA kot evidenca o odhodu Studenta na prakso na
tujo institucijo.

Student po vrnitvi predlozi koordinatorju za strokovne prakse potrdilo tuje institucije in pisno
porocilo o opravljeni strokovni praksi, zaradi potrditve opravljene Studijske obveznosti.
Opravljanje raziskav v okviru diplomskega dela v tujini

7.



Student, ki Zeli opravljati eksperimentalni del diplomske naloge na tuji univerzi, instituciji ali
drugi ustanovi, se mora pred odhodom v tujino povezati z uliteljem FFA, ki bo mentor
nacrtovane diplomske naloge. Ta presodi, ali predlagana tema raziskav in delovno okolje, v
katerem bo kandidat delal, omogocata uspesno izvedbo eksperimentalnega dela diplomske
naloge. Mentor svoje soglasje izrazi s podpisom na predpisanem obrazcu (obrazec S$t. 3).
Napotitev v tujino odobri Studentu prodekan za Studijsko podrocje.

Med opravljanjem eksperimentalnega dela diplomske naloge na tuji instituciji mora Student
najmanj enkrat mesecno pisno obvestiti mentorja o poteku dela.

Po opravljenem eksperimentalnem delu v tujini pred oddajo vloge za odobritev teme

diplomske naloge mentor presodi, ali je Student opravil naértovano delo in so rezultati
primerni za diplomsko delo.

Financiranje opravljanja dela Studijskih obveznosti v tujini

8.

Stroske bivanja v tujini in druge stroSke si Student krije s pridobitvijo Stipendije, ki so
predvidene za programe izmenjave ali si jih mora Student kriti iz lastnih sredstev.

Studenti si smejo iskati sponzorje za pomo¢ pri kritju stroskov le v osebnem imenu in ne v
imenu fakultete.

Studij in delo tujih $tudentov na Fakulteti za farmacijo
9.

Koordinator izmenjalnega (Socrates/Erasmus, Ceepus, itd.) programa ali ucitelj FFA, ki
nacrtuje bivanje tujega Studenta na FFA, mora o tem obvestiti pristojno sluzbo tajnistva FFA
najmanj teden dni pred nacrtovanim prihodom na izpolnjenem prijavnem obrazcu (obrazec §t.
4).

Obrazec se hrani v pristojni sluzbi tajnistva FFA kot evidenca o Studiju in delu tujega Studenta
na Fakulteti za farmacijo.

prof. dr. Julijana Kristl
DEKANICA



Obrazec §t. 1

PREDLOG ZA STUDIJ V TUJINI

Podpisani(a)  .......coociiiiiiiee e , Student(ka) ................ letnika

Studijskega programa ........cccceeeiiiiiiiiiiiie i enieeeneee.. VSt lEtU L

v okviru izmenjalnega programa ..............oeeieiiiiiiiiiiiiiiiien... odhajam na Studij na (ime
univerze, IMe faKUILELE).......ocoiiiiii e e e e e e e e eanas
V (KEAJ, AEZAVA)...iiiiiiiiieiiecieeee ettt ettt et e st e et e e s taeebeessbeesbeensseenseessseesseessseenseesnsaenseeans
V EaSU Od ..eeeiiiiiiecee e O,

Izjavljam, da imam za $tudij v tujini zagotovljena finan¢na sredstva in urejeno zdravstveno zavarovanje.

Ljubljana, ...ccocevoerieeeeees e

Podpis studenta

Odobritev koordinatorja programa



Obrazec §t. 2

PREDLOG ZA OPRAVLJANJE STROKOVNE PRAKSE V TUJINI

Podpisani(@) .......coecceerieniiiiiee e, , Student(ka) ............. letnika Studijskega
PIOZIAMA .oovvieneieiieeiieeieeieeereeieeean e e e eaens v §t. letu ............... odhajam na Studijsko
Prakso Na (IME USLANOVE) ..veeeuviiriieeiieiiieeiieeieeiteestteeseestteeseessseesseessseesseesssessseessseasseesssesssees s nnns
A (2 TG 17722 SRR
VEaSU Od .o O

Izjavljam, da imam za strokovno prakso v tujini zagotovljena finan¢na sredstva in urejeno zdravstveno
zavarovanje.

Ljubljana, ...cccccvvveiieeeeeee s

Podpis Studenta

Odobritev koordinatorja
za strokovne prakse:



Obrazec §t. 3

PREDLOG ZA OPRAVLJANJE EKSPERIMENTALNEGA DELA DIPLOMSKE NALOGE V TUJINI

Podpisani(a)  ......cccceiiiiiieee e , Student(ka) .............. letnika
Studijskega Programa .........cccceeeveeeiieeeiieeeeiee e e v §t. letu ................ Zelim

opravljati  eksperimentalni  del  diplomske naloge z  delovnim  naslovom

NA (IME TNSHITUCIIE). .t uvttnttiiieeiiteeiieeeiteeesteeeeiteeeeteeesseeessseeessseeessseeansseeassaesssseesssseeasssesassesensses
V (KTAJ, ATZAVA) ...ttt ettt ettt ettt et e st e et et e e bt eenb e e teeenbeenaeeens
V EASU Od ..o O

Delo na tuji instituciji bom opravljal pod vOdStVOM .........cceiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e

Mentorstvo pri diplomskem delu bo na Fakulteti za farmacijo prevzel(a)........ccccocvevevvirreennenne. , ki soglasa z

nacrtovano izvedbo eksperimentalnega dela naloge v/na

Izjavljam, da imam za delo v tujini zagotovljena finan¢na sredstva in urejeno zdravstveno zavarovanje.

Ljubljana, ...ccccovveiieeeeee s

Podpis Studenta

Odobritev mentorja Odobritev prodekana za
Studijsko podrocje



Obrazec §t. 4

PRIJAVA GOSTUJOCEGA TUJEGA STUDENTA

0]
(ime in priimek)

Ki Prihaja 1Z UStANOVE ... ..eet et
(ime univerze, fakultete, mesto, drzava)

bona FFA, Katedri Za ... ..o e e e

V2 672

(navesti termin, dan in ¢as dela)
opravljal naslednje delo oz. se izpopolnjeval Kot ..o

Gostitelj na FFA:

(podpis)



